Smérnice

o ochrané osobnich udaju
ze dne 22.5.2018

Na zakladé¢ obecného natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a o volném pohybu téchto udaji vydavam jako predseda / ¢len vyboru / Spolecenstvi
vlastnikl jednotek (dale jen SVJ) tuto smérnici pro zabezpeceni udaji v naSem SVIJ:

1. Osobnimi udaji se rozumi osobni udaje shromazdované o fyzickych osobach

zejména V souvislosti s:

a) Clenstvim ve spolecenstvi vlastnik,

b) najemci,

C) jinymi uzivateli (napf. najemci nebytovych prostor),

d) funkcionaii,

e) zaméstnanci (DPP, DPC..),

f) kontaktnimi osobami dodavatelskych firem (i pravnickych osob)

2. Data v tisténé podobé jsou uloZzena v uzamcené skiini v kanceldti SVJ, ptfipadné byté
pfedsedy Ci ¢lena vyboru spolecenstvi.

3. Data v elektronické podobé v IT technice (PC, notebooky, tablety, mobilni telefony a

podobna zafizeni) jsou uloZzena pod heslem (a lze-li i v zaSifrované podob¢). Data nesmi

byt uloZzena ve vypocetni technice tteti strany.

Jednotlivé evidence se archivuji prostiednictvim dodavatelskych firem dle smluv.

Clenové vyboru SVJ, kteii maji piistup k databazim osobnich idajii, jsou povinni:

a) pred opusténim kancelafe, kde jsou uloZeny databaze osobnich tdaju (Vv tisténé podobé¢ i
v IT technice), uzaviit program a fadné uzamknout mistnost. Kli¢e od kancelafe maji
pouze ¢lenové vyboru, dvete nejsou posSkozené, do kancelafe neni piistup oknem, Skiiné
jsou uzamykatelné

b) zachovavat mlcenlivost o osobnich dajich z databaze a o bezpecnostnich opatienich,
jejichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpefeni osobnich udaji, a to i po skonceni svého
funkéniho obdobi,

C) pouzivat data pouze pro ¢innost spojenou s vykonem funkce v organech spolecenstvi. Pfi
ptistupech do portadlovych feseni (napf. u spravce) nesdélovat ptihlaSovaci udaje dalSim
osobam a zajistit pfi ukonceni funkéniho obdobi funkcionafe i ukonéeni pfistupu do
téchto systému a nasledn¢ zajistit generovani odlisnych piistupi pro nové funkcionare

d) pfi poskytnuti iidaju pofizovat zaznam o piedani. Zaznam musi obsahovat :

- komu byly tdaje pfedany s podpisem piedavajiciho i piejimajiciho a s poucenim o
mlcenlivosti

- identifikaci zpracovavanych osobnich udaji

- povahu a ucelu jejich zpracovani

e) neposkytnout tieti osobé pristupova hesla a pfistupové udaje chranit proti zneuziti, ztratu
ptistupovych tdaji okamzité hlasit vyboru spolecenstvi, ktery ucini pfislusna opatieni

f) v ramci platné legislativy skartovat tiskové dokumenty

g) Vpiipadé zjisténi poruseni ochrany osobnich udaji ihned informovat bez zbyte¢ného
odkladu o porudeni a to smérem k dotéenym fyzickym osobam a k Utadu pro ochranu
osobnich udajl, nejpozdeji vSak do 72 hodin

6. Tento ptikaz nabyva ucinnosti dnem 22. 5. 2018

ok

predseda /¢len vyboru/ SVJ






